
教育局雲端學務整合系統

2019.8



為何要導入「雲端學務系統」

1. 服膺教育部資訊資源向上政策

2. 符合資通安全管理法相關規範 (108.1.1 實行)

3. 符合108課綱標準本位評量

https://icloud.niu.edu.tw/
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=A0030297


導入之後，做法改變...
1. 填報--Google 表單

2. 課表查詢、班級名條



功能介紹

● 教學組

○ 課務

○ 成績

● 註冊組

○ 學籍資料

○ 學籍卡

教務處

● 學生出勤管理

● 學生競賽紀錄

學務處 輔導室

● 輔導組

○ 輔導紀錄

● 事務組

○ 專科教室預約

○ 修繕申請作業

總務處

#
#


課務管理

             

         
  

     
                                   

排課說明:
1.兩位鐘點老師課務集中

2.課表上國數已排,表示你有資源班學生,無法更動國數

3.有些班級因為早上已鎖資源班國數,造成部分班級早上是科任課,請見諒!
4.和科任調完課後,科任也要來我這裡調整課表

教學組

Q1:導師排課?      寫紙本交由教學組上系統操作

Q2:我要列印課表?  全校排好後,教學組匯出電子檔 (pdf及
word)，放在共享碟，供老師編輯

Q3:查詢其他老師空堂?      共享碟電子檔或教學組紙本翻閱

Q4:我要從何處下載名條? 匯出EXCEL檔，進行轉置貼上，姓名改
直書



成績管理-導師

Q1:平時成績輸入?

Q2:定期成績輸入?

Q3:學期成績產生?

Q4:如何算出前3名?

Q5:學期成績前三名及成績單?

X學務有的功能，雲端學務可能沒有
                                                  

教學組



Q1:平時成績輸入?
教學組

教學影片 (請下載後開啟)

https://drive.google.com/open?id=1XyVKik-efdIC3o1t7IRuASZMFYIAcguF


Q2:定期成績輸入?
教學組教學影片--階段成績-導師

(請下載後開啟)
教學影片--階段成績-授課老師

https://drive.google.com/open?id=190sKKDDExMZ4YK_yl4qgHsfrnVbwlRGV
https://drive.google.com/open?id=1JdYPOUfv2yU57dPk15Jbdh62ywHgNYwo


Q3:學期成績產生?
教學組教學影片--學期成績-導師

(請下載後開啟)
教學影片--學期成績-授課老師

https://drive.google.com/open?id=1zW7qMbjP7OICs2yEQf9d-ORcbXMQw6Tj
https://drive.google.com/open?id=1A31Qx3TWHrIxe_I6Z_NnOch-xs48uHEW


Q4:如何算出前3名?

建議:

      自己用EXCEL登記成績,並進行統計.

      *定期成績也可以用EXCEL匯入
      

教學組

教學影片 (請下載後開啟)

https://drive.google.com/open?id=1DIyxBrYz4fnLFtG0k_UFnRrQG-75lM5b


Q5:學期成績前三名及成績單?

一次塞太多會消化不良

下次再來

教學組



學生資料與學籍處理
學籍資料

註冊組

路徑：教師相關/學籍資料管理--導師

教學影片 (請下載後開啟)

https://drive.google.com/open?id=1a-GRoPlCP-h5rll-ZDk8x31g57MabdLJ


必選
註冊組



若學生基本資料調查表有兩支以上電話，請填戶籍電話1與聯絡電話1。

若有三支以上電話，則填電話2。

若只有一支電話號碼，則戶籍與聯絡電話1都填同一支電話。

註冊組



住址欄位要分別填寫，市區里鄰(分別)

註冊組



除非特殊。否則都填普通型態

註冊組



學生身分註記為複選題，請據實勾選

註冊組



若非單親或失親，選非上述情況

註冊組

必填



依實際情況勾選

PS：可參考107下就學費用補助申請過關名單

註冊組

必填



不是原住民者填非原住民

註冊組

必填



非原住民者不必填寫

註冊組



沒有通過者不需填寫

註冊組



普通班

註冊組

必填



有障礙手冊者填寫

註冊組



有障礙手冊者選擇(分散式)   無則免填

註冊組



(非必填)       有事實者選填

註冊組



學籍資料管理/直系親屬

註冊組



註冊組

必填



註冊組

必選填



出生年(西元年)
註冊組

必填



註冊組

必填



註冊組

必選填



有事實者選填，無事實者不需填寫

註冊組



註冊組

必填



註冊組

必填



  連絡電話1與行動電話 →
  工作單位、職稱、電話依事實填報

註冊組

必填



(選同父親或同母親)即可

註冊組

必填



母親資料同父親資料填寫步驟

註冊組



非必填(隔代教養者必填)

註冊組



兄弟姊妹資料(有就讀田心手足者必填)

註冊組



選新增

註冊組



本校生才填

註冊組



依序選填

註冊組



依序選填

註冊組



特殊情形，請填其他親屬

註冊組



依序填寫詳實

註冊組



緊急連絡人必填(除父母親與監護人)
PS：不要勾選，直接選填一位聯絡人

註冊組



記得每次填寫完畢，要按儲存

註冊組

學籍資料越詳實，「學生概況查詢」越方便！

教學影片--學生概況查詢-導師 (請下載後開啟)

https://drive.google.com/open?id=1EJAZnaPaJubOjxDY7Uvev-gkLttjiL10


學籍卡管理
註冊組

路徑：教師相關/學籍卡--導師
教學影片 (請下載後開啟)

https://drive.google.com/open?id=19D2SdnJZPgaTQ-HMQvralbN-1dI0BuoI


選取年班

註冊組



查詢

註冊組



之前班別

註冊組

必填



儲存

註冊組



功能介紹

● 學生出勤管理

● 學生競賽紀錄

學務處

教學影片 (請下載後開啟)

https://drive.google.com/open?id=1c1Sovz_L-hOKnU0vcJHpinDdQ4GCbgsi


功能介紹

● 輔導組

a. 輔導紀錄 
(1)輔導紀錄(A): 學生人際、學習與家庭概況

(2)興趣及特殊才能調查表: 得依專長發展與社團表現填列

　以上 a-(1), (2) 搭配『逐年檢查表』每學期初調查回填

(3)輔導訪談記錄(B): 每生每學期至少一次

                  經級任老師一級輔導多時（非偶發事件）而無明顯成效，認有轉介二級輔

                       導需求，可運用訪談記錄新增時，於『轉介輔導室』欄位提出申請，唯請    

                       另來電或於公務信箱通知輔導室受理。

b. 心理測驗紀錄  相關輔導量表與特教測驗工具 , 由輔導室施測與記錄

c. 認輔個案管理  轉介二級輔導 , 由專輔老師評估受理與否

輔導室

教學影片 (請下載後開啟)

https://drive.google.com/open?id=1wxGT57mdplU_lU5Q7P9YB4PIWzcegj2f


功能介紹
● 輔導組

a. 輔導紀錄 (1)輔導紀錄(A) & (2)興趣及特殊才能調查表

輔導室

方便門

!!!!!
登打完要記得

" 儲存 "



功能介紹

● 輔導組

a. 輔導紀錄 (3)輔導訪談記錄(B): 每生每學期至少一次

                  

輔導室

填寫前

請記得
存檔 !!若一級輔導多時

無效，可轉介輔
導室二級輔導。



功能介紹

● 事務組

a. 專科教室預約

b. 修繕申請作業

總務處


